Unidad de Fiscalizacion
Divisién de Supervisién, Gestion y Gestion

ANEXO 14. Orientaciones Repositorio TEAMS 2023
Unidad de Fiscalizacién Direccion Nacional

1. Canales Regionales:

Los miembros de cada canal regional corresponden a:

- Fiscalizadores.
- Jefatura de la Unidad de Supervisién y Fiscalizacion.

Sera responsabilidad de la Direccién Regional informar oportunamente a la Unidad de Fiscalizacién
de la Direccién Nacional la actualizacién de los miembros que conforman el canal, debiendo solicitar
a su referente nacional la incorporacién o eliminacion correspondiente de sus miembros.
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2. Carpetas Actualizacion Mensual
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Dentro del canal regional los fiscalizadores podran crear carpetas y cargar todos los archivos,
verificadores y/u otros que se estimen convenientes para el desarrollo de su labor. Sin embargo, se

solicita la actualizacién permanente (de verificacion mensual) de las siguientes carpetas:

» Registro Fiscalizacién — Proc Sancionatorio
» Verificadores Fiscalizacion — Proc Sancionatorio (PDF)
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3. Carpeta Registro Fiscalizacién — Proc Sancionatorio

La carpeta deberd contener las actualizaciones mensuales de la planilla “Ficha Registro
Fiscalizacion — Proc Sancionatorio”.

El envio del archivo se efectiia por correo electrénico durante los primeros 5 dias habiles del mes,
directamente a la jefatura de la Unidad de Fiscalizacion de la Direccién Nacional con copia a su
referente nacional.

El nombre que se deberd asignar a cada archivo corresponde a “FichaRegistroFiscalizacion-
ProcedSancionatorio.REGION.MES2023”
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Consideraciones al llenado de la planilla:

>

La fecha de inicio de la fiscalizacidn (columna M) corresponde a la fecha en que la
fiscalizacion fue asignada al fiscalizador por parte de la Jefatura de la Unidad de Supervision
y Fiscalizacién (verificador: correo electrénico asignacion).

La cantidad total de visitas inspectivas de la fiscalizacion debe quedar consignada en la
columna N (verificador: Informe de Fiscalizacion. El Informe de Fiscalizacién debe contener
todas las fechas de visitas inspectivas).

Tratandose de procesos de fiscalizacion en los que se hayan llevado a cabo mas de 1 visita
inspectiva, en columna O debe indicarse la fecha de la ultima visita inspectiva realizada.

La fecha de término de la fiscalizacidn (columna Q) corresponde a la fecha en que el Informe
de Fiscalizacidon fue firmado por el respectivo Director/a Regional (verificador: informe de
Fiscalizacion).

La conclusidn de la fiscalizacion (columna T) es NEGATIVA o POSITIVA.

o Para la actualizacion mensual, si a la fecha de envio de la planilla a la Direccion
Nacional el Informe de Fiscalizacion no cuenta con la firma del Director/a
Regional, la fiscalizacién no serd contabilizada como finalizada con resultado
POSITIVO o NEGATIVO sino que quedard consignada como “EN PROCESO”
{columna T).

El inicio del procedimiento sancionatorio debe quedar consignado en columnas U a W. Se
considera iniciado el procedimiento sancionatorio sélo cuando se cuenta con la REX
Instruccidén Procedimiento Sancionatorio respectiva (Respuesta Sl en columna U).

El inicio de la etapa “Investigacion” comienza con la fecha de aceptacidn de la designacién
del sustanciador/a {columna Y). {verificador: correo electrénico aceptacion).

Tratandose de proyectos en que se hayan designado a mas de 1 sustanciador {por
recusacién, reemplazo, otros), en columnas Y y Z debe indicarse la fecha y nombre de la
ultima designacién aceptada. (verificador: correo electrénico aceptacién del cargo).

Se considera prorroga en el plazo de la etapa “Investigacién” sélo cuando se cuenta con la
REX respectiva (Respuesta S| en columna AB).

Se consideran 9 estados posibles para los procedimientos sancionatorios (columna AF),
segun el siguiente detalle: Aceptacion del Cargo, Investigacion, Descargos, Informe Final,
Sobreseimiento, Sancién, Reclamacién Administrativa, Reclamacién Corte de Apelacionesy
Con Resultado.

Aceptacion del
_Cargo

Investigacidn completar 30 dias habiles. El Gltimo dia de este plazo, deben levantarse los cargos y notificarse al

Descargos

Desde que se instruye el procedimiento sancionatorio hasta la aceptacion del cargo.

Desde que se acepta el cargo de sustanciador, 20 dias habiles prorrogables por 10 dias mas hasta

proyecto/colaborador.

Desde que el colaborador envia sus descargos, hasta que el sustanciador comienza confecciona el
informe final.
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Desde que el sustanciador inicia confeccionando el informe final en donde debe proponer una
Informe Final sancién o bien sobreseer (haciéndose cargo de los descargos) hasta que el Director/a Regional
dicta resolucién final sobreseyendo o aplicando sancién.

Cuando el Director/a Regional dicta resolucién exenta sobreseyendo el procedimiento

Sobreseimiento ) A
sancionatorio.

Sancién Cuando el Director/a Regional dicta resolucién exenta aplicando una sancién.

Reclamacion Cuando el colaborador acreditado reclama administrativamente de la aplicacion de una sancion.
Administrativa

Reclamacion Corte | Cuando el colaborador acreditado reclama ante la Corte de Apelaciones de la aplicacién de una
de Apelaciones | sancidn.

Con Resultado Procedimiento Sancionatorio terminado, con REX Declaracion Sancidn Firme o Sobreseimiento.

Director/a Nacional acepta procedimiento de reclamacidn dejando sin efecto REX que aplica
sancion.

DN acoge recurso

» Se considera “Genera Descargos” sélo cuando se cuenta con el oficio de descargos
ingresados por el colaborador acreditado por Oficina de Partes. Dado que este documento
estd dirigido al sustanciador/a, el fiscalizador/a debera consultarle directamente (Respuesta
Sl en columna AG).

> Elresultado del procedimiento sancionatorio (columna AH) es SANCION o SOBRESEIMIENTO
(verificador: REX aplica sancién o sobreseimiento).

» Eltipo de infraccion (columna Al) es MENOS GRAVE, GRAVE, GRAVISIMA (verificador: REX
aplica sancion o sobreseimiento).

» Tratdndose de SOBRESEIMIENTO consignado en columna AH, la respuesta en columna Al
es N/A (No aplica). Siempre se debe confirmar con el texto de la REX Sobreseimiento.

» Lostipos de sanciones {(columna Al), de acuerdo a lo establecido en la Ley, son las siguientes:

MENOS GRAVE AMONESTACION ESCRITA
MULTA 10 al 15%
GRAVE MULTA 20 al 30%

TERMINO ANTICIPADO Y UNILATERAL
INHABILITACION TEMPORAL
TERMINO ACREDITACION

GRAVISIMA MULTA 30 AL 60%
TERMINO ACREDITACION

En el caso de sanciones asociadas a Multas, si bien la ley indica rangos de %, se debe
completar el % exacto de multa indicado en REX aplica sancién.
Tratdndose de SOBRESEIMIENTO consignado en columna AH, la respuesta en columna AJ
es N/A (No aplica).

» Se considera completar informacion en “Pronunciamiento de la Reclamacién Administrativa
Acepta/Deniega” sélo cuando se cuenta con REX RESPUESTA DE RECLAMACION (columna
AP).
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> Se considera confirmada la fecha de Reclamacidén Corte de Apelaciones sélo cuando se
cuenta con la notificacion de la Corte de Apelaciones correspondiente, por lo tanto, el

fiscalizador/a debera consultar directamente por tal fecha a la Unidad Juridica (Respuesta
en columna AQ).

» El fiscalizador/a debera hacer seguimiento al cumplimiento por parte del colaborador
acreditado de la subsanacién de incumplimientos asociados a la sancién “Amonestacién
Escrita”; cargando verificadores en repositorio Teams. (Respuesta en columnas AT).

» Dado que el seguimiento del pago de la multa recae en la Unidad de Gestién Financiera
regional, el fiscalizador/a debera consultar directamente por el monto y la fecha de pago
a la Unidad de Gestion Financiera (Respuesta en columnas AU y AV).
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AT ~ Gobiemo/de Chil

4. Carpeta Verificadores Fiscalizacién — Proc Sancionatorio (PDF)

La carpeta debera contener la actualizacion permanente (de verificacién mensual) de las siguientes
carpetas:

» Fiscalizaciones Negativas
» Fiscalizaciones Positivas

[ Nombre Maodificado ~
Fiscalizaciones Negativas Hace unos segundos

Fiscalizaciones Positivas Hace unos segundos
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5. Carpeta Fiscalizaciones Positivas
La carpeta debera contener todos los verificadores de proyectos fiscalizados con resultado positivo.

Se deben crear carpetas por proyecto, nombradas de la siguiente manera “Fiscalizacién Positiva
COD NOMBRE Fecha Término”

Ejemplo:
:‘i Nombree Modificado
" Fiscalizacion Positiva 1051180 RLP ~ PER ALEAH 09012023 Hace unos segundos

Dentro de cada carpeta por proyecto, se deben disponer al menos los siguientes documentos:

Listado de documentos del Proceso de Fiscalizaciéon:

» Asignacion de Fiscalizacién: El nombre que se deberd asignar a cada archivo corresponde a
“Asignacién Fiscalizacion COD NOMBRE Fecha Asignacién”

Ejemplo:

I3 Asigancidn Fiscalizacidgn 1020385 RVA BERIT MAJAM 03062022

» Informe de Fiscalizacion: El nombre que se debera asignar a cada archivo corresponde a
“Informe Fiscalizacion Positivo COD NOMBRE Fecha Término” (documento debe incluir
Protocolo Visita Inspectiva, Anexo 7).

Ejemplo:

ot Informe Fiscalizacicn Positivo 1020385 RWA BERIT NAJAM 13062022 pdf



Unidad de Fiscalizacién
| Gobjerma de il Divisién de Supervisién, Gestién y Gestion
6. Carpeta Fiscalizaciones Negativas

La carpeta debera contener todos los verificadores de proyectos fiscalizados con resultado negativo
y de su respectivo procedimiento sancionatorio.

Se deben crear carpetas por proyecto, nombradas de la siguiente manera “Fiscalizacién Negativa
COD NOMBRE Fecha Término”

Ejemplo:
D Nembre Modificado
Fiscalizacion Negativa 1020388 RLP ANTOFAGASTA 30052022 Hace unos segundos
Fiscalizacién Negativa 1020408 REM YALDAH 31032022 Hace un minuto

Dentro de cada carpeta por proyecto, se deben disponer al menos los siguientes documentos:

Listado de documentos del Proceso de Fiscalizacidn:

» Asignacion de Fiscalizacién: El nombre que se debera asignar a cada archivo corresponde a
“Asignacién Fiscalizacion COD NOMBRE Fecha Asignacién”

Ejemplo:

(3 Asigancion Fiscalizacion 1020388 RLP ANTORAGASTA 18052022

» Informe de Fiscalizacion: El nombre que se debera asignar a cada archivo corresponde a
“Informe Fiscalizacion Negativo COD NOMBRE Fecha Término” (documento debe incluir
Protocolo Visita Inspectiva, Anexo 7).

Ejemplo:

o Informe Fiscalizacién Negative 10203688 RLP ANTOFAGASTA 30052022 pdf
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Listado de documentos del Procedimiento Sancionatorio:

WM

b

REX instruye procedimiento sancionatorio.

Correo electronico aceptacion de designacidon sustanciador.

Correo electrdnico recusacién de designacidn sustanciador (Cuando corresponda*).

REX acepta recusacion de designacién sustanciador, dejandola sin efecto y designando
nuevo sustanciador (Cuando corresponda*).

Correo electronico o memorandum solicitud prérroga investigacion de los hechos (Cuando
corresponda*™).

REX autoriza prérroga investigacion de los hechos (Cuando corresponda*).

REX aplica Sancion o Sobreseimiento.

Reclamacién del colaborador acreditado (Cuando corresponda*).

REX acepta o deniega reclamacién administrativa (Cuando corresponda*).

. REX declaracion sancién firme.
. Copia depésito/transferencia electrénica pago multa pecuniaria (Cuando corresponda*).
. Copia verificador subsanacién de infraccion indicada en amonestacién escrita (cuando

corresponda*)
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